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رو نيز   که در این متن زیاد از آن استفاده خواهيم کرد و پروژه اکسل پيش )Moeen(  مُعين کلمه

کار برده  ه یک عنوان حسابداری است که به معنی مشخص کننده حساب ب به همين نام می باشد، 

از یک عنوان اصلی حساب می   فرعیزیر حساب یا یک حساب  ،"معين" ميشود در واقع حساب 

باشد،به عنوان مثال بانک یک حساب اصلی و حساب پس انداز یا جاری حسابهای زیر مجموعه آن  

حساب  که نشان دهنده " پس انداز   معينِ   ، بانک حسابِ : " می باشند در این حالت گفته ميشود  

،هر حساب معين با  در حسابداری موسسات   معمولا خاصی از مجموعه حسابهای بانکی می باشد، 

  یک کد تعریف ميشود. 

برنامه اطلاعات، این از نمودارهایی و آمار که ميباشد شخصی مالی وقایع ثبت برای قالب یک

دهد می ارائه شده برنامه.وارد این دوطرفهاز ، در ميشودحسابداری استفاده دوبل استلذایا لازم

اص با نياز حد نوعطدر این روشهای و شویملاحات آشنا برای.  حسابداری توضيحات برخی است ممکن

شدهشما تلاش مثالهایی ذکر با مطالب ادامه در نمایيد دنبال انتها تا را مقاله حال این باشد،با نامفهم

ابهامات امکان بهموجودتاحد حسابداری ای پایه اصول با برنامه با کار شروع با همچنين گردد، برطرف

آشن تری ملموس شد. شکل خواهيد  ا

(ستون   بدهکار   ناوینبا ع ی دو ستون  به صورت یک جدولحساب هر حسابداری دوطرفه در

راست) چپ) بستانکاروسمت سمت شده(ستون حرفوتعریف شکل ميشودTبه  . ترسيم

بسـتا نکـا ر بـد هکـا ر

آنحسابعنوان:نکته عام معنای از حسابداری است در تر حسابداری.گسترده مجموعهدر به

ميباشند خاص ماخذ یک به مربوط که وجوه انتقالات یا و پرداختها و دادهیکعنواندریافت میحساب

صندوق امثبرای،شود یا نقد حساب نقد،ل پرداختهای و دریافت مجموعه یاینشانگر و واریز،ميباشد

حسابهایانتقالایبرداشت ميشوداز ثبت بانک حساب عنوان با صورتي(.بانکی حسابدر چند که

را حسابها این از یک هر ميتوان باشد داشته وجود نمودبانکی ثبت خود خاص نام با مثلایا ) .جداگانه

حاصل که حازوجوهی در ميباشند ميگردند. درآمد ثبت درآمد عنوان با  سابی

وبستانکاروبدهکارعناوین:نکته بدهکار برای معمولا آنچه از جدا مفاهيمی حسابداری در

عناوین این درخصوص ذهنی زمينه پيش است بهتر بنابراین دارند ميشود برده کار به بستانکار (طلبکار)

عنوا حسابداری در عنوانها این گفت ميتوان واقع در بگذاریم کنار حسابداری با رابطه در تيتررا یا ن

جدول طرفهای از یک هر برای باشند. Tقراردادی می حساب یک  شکل

در حسابداری دویل یا دو طرفه یک گردش مالی در دو حساب ثبت شده و به صورت قراردادی  

ثبت آن به گونه ای انجام ميشود که جمع دو طرف (بدهکار و بستانکار) در حسابهای مختلف در نهایت  

شند و حاصل جمع ستون راست(بدهکار) که ميتوان علامت مثبت (+) را برای آن  بابرابر یا موازنه  

. به عنوان مثال اگر  برابر با صفر باشد )- درنظر گرفت با ستون سمت چپ ( بستانکار) با علامت منفی (

در یک حساب ،مبلغ در سمت بدهکار ثبت شود در حساب ، یا حسابهای دیگر در سمت بستانکار ثبت  

  تراکنش با هم برابر باشند.  یکشکلی که جمع مبالغ بدهکار و بستانکار مربوط به ميشود به 

ما واربز  ميگردد در حساب مربوطه یعنی بانک ثبت ميشود از   بانک که به حساب  درآمدی  :  مثال

  ر حساب درآمد نيز ثبت گردد. باید د استطرفی چون مربوط به درآمد  
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یا    به دو علت صورت می پذیرد: این افزایشبه طور کلی اضافه شدن یک مبلغ به دارایيهای ما  

به اصطلاح  یا  از قبيل حقوق و  و درآمد بنابراین هرگونه مقرری ، (قرض) بدهی یا  استحاصل درآمد 

در حساب درآمد ثبت ميگردند و  موارد یا سود سپرده بانکی،سود فروش و از این قبيل  يبی"  "پول تو ج

  مبالغی که به عنوان قرض یا وام باید پس داده شوند در حساب بدهی یا "حسابهای پرداختنی"

  نوشته ميشوند. 

به عنوان قرض  این مبلغ کسر شدن مبلغ از حساب دارایی های ما ممکن است و در خصوص 

در حسابهای دریافتنی ثبت می شود ، یا ممکن است جهت خرید کالای  پرداخت شده باشد که 

سرمایه ای هزینه شده باشد که در این صورت مبلغ دارایی از نقد یا بانک خارج شده و مثلا به دارایی  

  ميشود و در صورت ایجاد هزینه مصرفی نيز در بخش هزینه ها ثبت می گردد. های غير نقد اضافه 

تقسيم   هزینهو   درآمد، بدهی ، داراییبه چهار گروه کلی  این پروژهحسابهای مختلف در 

  د: نبه شرح زیر ميباشی  ميشوند و هر گروه از این حسابها دارای خواص 

پيداست مربوط به انواع دارایيهای ما هستند شامل  : این نوع حسابها همانطور که از نام آن دارایی.1

،سکه ،ارز ،انواع  و غيرهحسابهای بانکی،اوراق بهادار شامل سهام و گواهی سپرده دارایهای نقدی،

دارایيهای منقول از قبيل اتومبيل و غير منقول مثل ملک و سایر دارایيهایی که جنبه مصرفی نداشته و  

که به نوعی دارایی قابل وصول ما هستند   طلب ما از سایر افراد به نوعی سرمایه هستند و همچنين

سرعت و قابليت نقد شوندگی هریک متفاوت  تمامی این موارد شامل دارایی های ما هستند که

  .است

) و افزایش ها در ستون سمت راست ( بدهکار در این دست حسابها به صورت قراردادی

ریال سود سپرده به حساب   1،000ميشوند مثلا اگر  کاهش ها در ستون سمت چپ (بستانکار) ثبت

بانکی ما واریز شود این عدد در ستون سمت راست حساب بانک ثبت ميشود و درصورت برداشت  

ریال از حساب بانک این مبلغ در ستون سمت چپ ثبت ميشود و در نهایت جهت به دست   500مبلغ 

  ستون سمت راست کسر می کنيم:  آوردن مانده حساب بانک جمع ستون سمت چپ را از جمع 

 بـــا نــــــکـــ

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

      1,000ریال 
   500ریال    
      

      500ریال 
  

500=500-1،000  

البته همانطور که گفته شد هر یک از این رویدادهای مالی (واریز سود و یا برداشت از حساب) علاوه 

  . دیگری نيز ثبت ميشود که بعدا توضيح داده خواهد شدبر حساب بانک در حساب 

ی دیگر حسابهای دارایی این است که مانده این حسابها باید بدهکار یا مثبت باشد یعنی  ویژگ  

جمع ستون بدهکار بزرگتر از جمع ستون بستانکار باشد و پس از کسر جمع ستون سمت چپ از جمع  

د ،توجيه این ویژگی هم روشن است زیرا دارایی  ستون سمت راست عدد به دست آمده مثبت باش

نميتواند منفی باشد مثلا در حالت معمول مانده حساب بانکی نميتواند منفی باشد و یا موجودی  

. همچنين طبق فرمول اصلی حسابداری (از  اری بزرگتر یا مساوی صفر استدنقدی ما همواره مق

  نرا به این شکل نوشت :  راست به چپ):   دارایی=سرمایه+بدهی که ميتوان آ 

  بدهی   –سرمایه = دارایی         
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  در این فرمول دارایی عددی مثبت است که افزایش آن اثر افزاینده بر سرمایه دارد. 

این دست حسابها نيز همانطور که عنوانشان گویاست بيان کننده تعهدات مالی ما به  : .بدهی2

  افراد و غيرهوامهای بانکی ، بدهی به  مانند دیگران هستند

در این دسته از حسابها که ميتوان گفت ماهيت عکس حسابهای دارایی را دارند افزایش ها در    

سمت چپ و کاهش ها در سمت راست ثبت ميشوند که این حالت به خاطر موازنه شدن جمع ها  

سمت  بصورت قراردادی تعریف شده است مثلا افزایش بدهی در قسمت بستانکار و کاهش آن در  

  . بدهکار حساب ثبت ميگردد 

کاهنده ی سرمایه   ، طبق فرمول فوقیا منفی ميباشند زیرا    ،مانده این نوع حسابها بستانکار  

  .ما هستند

حسابهای هزینه ای مانند دارایی دارای ماهيت بدهکار هستند یعنی بصورت قراردادی   .هزینه : 3

  ثبت ميشود .   (چپ) و کاهش آنها در سمت بستانکار  (راست) افزایش آنها در  سمت بدهکار

افزایش آنها در سمت چپ یا    حسابهای درآمدی عکس هزینه و ماهيت بستانکار دارند یعنی.درآمد:  4

  بستانکار و کاهش آنها در سمت راست ثبت ميگردند. 

  چند نمونه ثبت رویداد مالی در سيستم حسابداری دوبل           

تومان از حساب بانک خود به شخص الف قرض ميدهيم، ثبت های مربوطه به    100،000مثال:مبلغ 

  شکل زیر ميباشد: 

 بـــا نــــــکـــ

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

 ریال  1،000،000   
    
      

  

 طلب از الف

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

    ریال  1،000،000
    
      

ریال بوده   1،000،000ستونهای راست و چپ در این دو حساب برابر با همانطور که مشاهده ميشود 

  . که با توجه به علامت مثبت و منفی، جمع کلی برابر با صفر ميباشد

کنترلی جهت بررسی درست  ،در واقع برابر شدن جمع گردشهای بدهکار و بستانکار در کليه حسابها

  بودن ثبت حسابها می باشد.

  بابت خرید ملزومات از موجودی نقدی خود پرداخت ميکنيم:  ریال  500،000مثال:مبلغ 

 نقد

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

 ریال  500،000   
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 هزينه

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

500،000    
    
      

  

ریال از حساب نقد   500،000ریال در قسمت بستانکار حساب نقد نشان ميدهد که مبلغ  500،000ثبت 

ی بدهکار و بستانکار  ما کسر شده است و برای ثبت در حساب هزینه نيز با توجه به اینکه باید طرفها

مشخصا باید مبلغ فوق در ستون سمت راست یعنی بدهکار ثبت گردد که با تعاریف قبلی   برابر باشند

  نيز منطبق می باشد. 

  نقدا پس ميگيریم:  ریال از مبلغی که به شخص الف قرض داده ایم 400،000مثال:مبلغ 

  

 طلب از الف

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

 ریال  400،000   
    
      

  

 نقد

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

    400،000ریال
    
      

ریال   400،000ما   نقد ریال کسر و به دارایی  400،000درواقع طلبی که از الف داشته ایم به ميزان 

  اضافه شده است. 

  200،000ریال آن نقد و مبلغ  100،000ریال بابت خرین ملزومات هزینه ميکنيم که  300،000مبلغ مثال: 

  ریال آنرا با کارت بانکی پرداخت ميکنيم: 

 هزينه(ملزومات)

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

    300،000ریال 
    
      

  

 نقد

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

 ریال  100،000   
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 بانک

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

 ریال  200،000   

  
      

  

این  مجموع ولی در نهایت طرفها در  در این مثال ثبت بستانکار در دو حساب جداگانه ثبت شده است

  سه حساب با هم برابرند. 

  

  بانک ما واریز ميشود: ریال وام به حساب  5،000،000مثال: مبلغ 

  

 بانک

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

    ریال 5،000،000

  
      

 وام(سند پرداختنی)

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

 ریال  5،000،000   

  
      

  

  . مشاهده می کنيد که افزایش بدهی در سمت بستانکار ثبت شده است 

  

  نقدا پرداخت می نمایيم. ریال از مبلغ وام را  500،000مثال : مبلغ 

 نقد

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

 ریال  500،000   

  
      

 وام(سند پرداختنی)

 ) - ( اربستانک ( + )ارهکدب

    ریال  500،000
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در این مثال ملاحظه ميکنيد که کاهش بدهی ( در حساب بدهی که در اینجا به نام وام ميباشد) در 

  . بدهکار ثبت ميگرددسمت راست یا 

  ریال بابت خرید اتومبيل از حساب بانک خود پرداخت می نمایيم.   100،000،000مثال : مبلغ 

  

  

  

 بانک

 ) -( اربستانک ( + )ارهکدب

 ریال  100،000،000   

  
      

  
 دارایی غير نقدی(اتومبيل) 

 ) -( اربستانک ( + )ارهکدب

    ریال  100،000،000

  
      

  مثال دارایی بانک مابه نوع دیگر دارایی یعنی دارایی غير نقدی (معين اتومبيل) تبدیل می شود. در این 

  

تحت اکسل  شخصی از حسابداری به سراغ کار با برنامه حسابداری مختصر با این مقدمه   

ابتدا شرح قسمتها ی مختلف برنامه و کاربرد آن را خواهيم دید و در انتها سعی می شود با  .ميرویم

  مثالهای متنوع،ابهامات احتمالی رفع گردد.  

  

  معرفی بخشهای مختلف برنامه 

  

  به شکل زیر می باشد:  سربرگ 8شامل  معين پروژه 

                 

  

  سربرگها- )3شکل(                                                 

مربوط به گزارشها و نمودارهای برنامه می    ،جهت ورود اطلاعات بوده و مابقیpanelو  dataسربرگهای

  .باشند

اصطلاح حسابداری به معنای ثبت گردشهای روزانه و به ترتيب  ( روزنامهبه عنوان ثبت  dataبرگه 

که جهت توضيح ثبت گردشهای   تاریخ) صفحه اصلی برای ورود اطلاعات تراکنشهای مالی می باشد

  داشت.کامل در مورد آن را خواهيم  شرح  ،مالی در ادامه 



www.ra
hk

are
man

.ir
  

  dataبرگه - )4شکل(          

  می باشد:   مقایسه با ارقام سال قبلجهت معرفی حسابهای معين (زیر حسابها) و   panelبرگه 

  

  

  panelبرگه - )5شکل(                                                      

 

  

  ، حسابهای اصلی از قبل تعریف شده اند که بدین شرح می باشند: )5(شکل  در این برگه 

طرف حساب (مختصرا طرف.ح)، نقد، بانک، بهادار، غيرنقدی، طلب، سند دریافتنی (به اختصار  

که منظور از  سایر درآمدهها (به اختصار سند.د)،  تنی (سند.پ)، درآمد،  سند.د)، بدهی، سند پرداخ 

  درج هزینه های سال قبل جهت مقایسهآن،درآمد سرمایه ای می باشدو هزینه، ستون آخر نيز جهت 

  می باشد که مقابل آن درج می شود.  ها  هزینه

ين) را دارند. برای  ستونهای تحت حسابهای اصلی امکان تعریف حسابهای فرعی (زیر حسب یا مع

ميتوانيم حسابهای بانکی خود را درج کنيم، مثل "قرض الحسنه ملی" یا   بانکمثال: زیر عنوان اصلی 

  "سپرده ملت". 

ی بهادار را درج کنبم، مثل: سکه ارز و  اميتوانيم عناوین دارایی ه بهادار همينطور ذیل حساب اصلی 

، اسامی اشخاصی  طلب مانند اتومبيل و ملک و سایر دارایی های سرمایه ای، برای  غير نقدی...، 

اسامی   :سند دریافتنی و  بدهی : چکهای اشخاص نزد ما ،  سند دریافتنی که از آنها طلب داریم ، 

: منابع درآمدیمان مانند: حقوق، اضافه کار،  ددرآم اشخاص طلبکار و یا عنوان وامهای مختلف، برای 

: عناوین درآمدهای سرمایه ای    س.درآمدهاو از این قبيل درآمدها، در ستون   پول تو جيبی  پاداش

مانند سود سپرده ، سود سهام، سود فروش، اجاره دریافتی و از این دست درآمدها که از محل  

:عنوانهایی مانند ایاب ذهاب، پوشاک،    هزینهستون  سرمایه های ما ایجاد شده اند درج ميشود. و در 

  سلامت و غيره را بسته به نياز خود درج می کنيم. 
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  : در ستونهای ذیل عنوان حسابهای اصلی ، فقط نام حسابهای فرعی ( معين ) درج می شود. نکته

  توضيح داده خواهد شد.   data ثبت مانده این حسابها در برگه 

تمام این عنوانها در ابتدای شروع کار با برنامه درج شود و در طول زمان ميتوان  : لازم نيست نکته

  حسابهایی را اضافه نمود. 

  panelبرگه - )5.1شکل(                                                      

درصورت  ، جدولی به شکل فوق وجود دارد که  panelدر قسمت پایين جدول معرفی حسابها در برگه 

نياز به مقایسه نموداری اقلام درآمد و دارایی و هزینه با سال قبل لازم است اطلاعات مربوط به سال  

گذشته در قسمتهای مربوطه در جدول بصورت دستی درج شود ،اطلاعات سال جاری بصورت خودکار  

  در جداول مربوطه درج ميشود. 

یا یک حساب فرعی (معين) خاص می  جهت مشاهده ریز گردشهای یک حساب اصلی   moeenبرگه 

  باشد : 

  

 moeenبرگه - )6شکل(                                                                    

در بخش عنوان ،نام یک حساب اصلی را از ليست   است.یکی از گزارشهای برنامه   این برگه در واقع

نمایش داده می شود،   زیرمجموعه م حسابهای فرعی بازشونده انتخاب کنيد، در این حالت جزیيات تما

فهرست  پس از انتخاب حساب اصلی مورد نظر  جهت مشاهده گردشهای یک حساب فرعی خاص ، 

در ليست باز شونده در کادر معين نمایش داده شده و قابل انتخاب   )در صورت وجود( ی فرعیحسابها

يات مربوط به آن حساب نمایش داده می شود.  هر کدام از این حسابهای فرعی جزی   انتخابهستند، با 

عه  مو زیر مجر برای مثال اگر فقط در قسمت عنوان ، بانک را انتخاب کنيم گردش تمام حسابهایی که د

ونده  این حساب می باشند نمایش داده می شود و برای یک حساب خاص مانند شکل از ليست بازش

  کنيم(قرض الحسنه ملی در مثال شکل فوق )معين، نام حساب فرعی را انتخاب می 
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، خصوصيت دیگر این  :  نمایش دهنده ریز هزینه ها به تفکيک عنوان و تاریخ می باشدchargeبرگه 

ول می باشد که نشان دهنده ميزان مصرف بودجه مربوط به  دگزارش، نمایش نمودار داخل هر خانه ج

  . است هر بخش 

 

 chargeبرگه - )7شکل(                                                                    

: تمایش دهنده درآمد ها به تفکيک عنوان ، تاریخ و نوع درآمد از لحاظ سرمایه ای یا غير  incomeبرگه 

  سرمایه ای می باشد. 

  : نمایش دهنده موجودی تمامی حسابها به تفکيک حساب اصلی و فرعی می باشد. creditبرگه 

د که شامل نمودار  ن: مربوط به نمودارها و گزارشهای برنامه می باشchart2و  chart1برگه های 

نمودار تجمع مازاد درآمد ماهيانه ،نمودار بودجه   ، درآمد،هزینه سرمایه ای و غير سرمایه ای و بودجه

و   قدینگیساليانه مصرف شده هر عنوان هزینه ، نمودارهای نسبت اقلام درآمد،هزینه، دارایی، ن

  گزارش کلی دارایی ، بدهی و سرمایه و غيره می باشند.

  

  برنامه: ثبت اطلاعات در 

در برنامه  به روش زیر گردشها مالی روزانه لازم است حسابها و مانده آنها را  از شروع ثبت قبل

    .ثبت کنيم

ذکر شد تعریف   panelدر برگه به ترتيبی که قبلا  راحسابهای معين ( فرعی) مورد نياز  ابتدا

  يم ( شکل زیر)نحسابهای بانکی خود را ذیل جدول بانک درج ميکبرای مثال   می کنيم.

  

 تعریف حسابها - )8شکل(                                                                    
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توضيحات لازم را به هر    Insert Commentو انتخاب  می توانيد با کليک راست روی هر سلول  :نکته

  سلول اضافه کنيد. ( در شکل فوق شماره حساب و نام شعبه درج شده است )  

ثبت   dataرا در برگه حسابها  این  مانده های اوليه ، فرعی پس از معرفی تمام حسابهای

  مينمایيم. 

  

 ثبت مانده حسابها - )9شکل(                                                              

هر  در این نوع حسابداری، عاریف مربوط به حسابداری دوبل شرح داده شد: همانطور که در تنکته

تراکنش یا گردش مالی در دو حساب ثبت می شود. در این برنامه نيز که برپایه حسابداری دوبل می  

  ثبت می گردد.   dataباشد هر گردش مالی حداقل در دو ردیف از برگه 

، شرح دلخواهی  تاریخ ثبت را در جدول روز و ماه ثبت نمایيدبرای وارد کردن مانده حسابها ابتدا   

نوع حسابی که قصد ثبت آنرا  احيه خود در قسمت شرح وارد کنيد،در قسمت حساب، برای ثبت افتت

  ممکن است برای مثال حساب مورد نظر.ليست بازشونده انتخاب نمایيد و یا نام آنرا تایپ کنيددارید از 

با انتخاب حساب اصلی ، حسابهای زیر   بانکی یا مربوط به طلب یا بدهی های شما باشد.حساب 

نمایش    "معين"ليست باز شونده در جدول  درتعریف کرده بودید  panelحساب که در برگه   مجموعه آن

  یکی را انتخاب نمایيد و یا نام آنرا تایپ کنيد. که باید   داده ميشود

: در صورتيکه اشتباهی در ورود اطلاعات صورت بگيرد با پيام خطا روبرو خواهيد شد ،برای مثال در  نکته

باید  ،  در جدول مربوط به ماه و حساب مورد قبول است و یا  31تا 1فقط اعداد  قسمت مربوط به روز، 

، همچنين در قسمت  از ليست باز شونده انتخاب یا تایپ شود  و یا حسابهای اصلی صرفا نام ماه ها

ارد کنيد ، در غير اینصورت با پيغام خطایی به  و  panelبرگه مانند عينا را  فرعی باید نام حساب   "معين"

  : شکل زیر مواجه می شوید
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  خطا در درج حساب معين - )10شکل(                                                           

  

موجود  پنل،  عنوان مورد نظر اشتباه تایپ شده است و یا در برگه این هشدار به این معناست که  

  باید تعریف شود.   و نيست

  مبلغ مانده هر حساب را مقابل آن و در قسمت بدهکار یا بستانکار به شرح ذیل وارد می کنيم: سپس 

، بهادار، غير نقدی، طلب و سند دریافتنی در قسمت  ی حسابهای بانک، نقد   هایمانده حساب 

  بدهکار(سمت راست) درج می شوند. 

  می شوند. مانده حسابهای بدهی و سند پرداختنی در قسمت بستانکار(چپ) درج

 . برای حسابهای درآمد،بدهی و سرمایه مانده اوليه ثبت نمی کنيم

پس از اتمام ثبت هر رویداد مالی باید آخرین   طبق شرحی که در ابتدای مقاله آورده شد، 

  dataمانده ستون کاربرگ برابر با صفر باشد، بنابراین پس از اینکه از ثبت مانده تمام حسابها در برگه 

  انجام می دهيم که مانده نهایی با توجه به آخرین عدد ستون کاربرگ، ثبتی  ، ل کردیماطمينان حاص

مانده  صفر شود. همانطور که در مثال مشاهده می کنيد پس از ثبت مانده حسابهی دارایی و بدهی 

ده منفی است باید در ستون مثبت  با توجه به اینکه مان  ،می باشد  - 13،492،466کاربرگ مبلغ 

تاریخ و شرح مربوط   سپس مين عدد را وارد کنيم تا مانده نهایی صفر شود.( طبق شکل ) بدهکار) ه (

( به اختصار طرف.ح) را تایپ یا انتخاب   طرف حسابرا درج می نمایيم و در ستون حساب ، عنوان  

    ميکنيم.

    

 موازنه مانده حسابها ثبت  - )11شکل(                                                         

دو طرف حساب مشخص وجود دارد برای مثال مبلغی از حساب بانک به نقد   ،: در اکثر ثبتها نکته

درآمد)  - کمبلغی به عنوان حقوق به حساب بانک ما واریز می گردد (بانو یا   نقد)- (بانکقل می شودتمن

حساب پرداختنی) ولی در برخی موارد  - ت می کنيم (نقدو یا مبلغی به عنوان قرض بصورت نقدی دریاف

یک طرف مشخص وجود دارد که در این حالت یک   فقط ،)  11(مثال شکل مانند ثبت مانده اوليه حسابها
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شد،فقط جهت  عنوان   مثال فوقحساب مجازی با عنوان طرف حساب تعریف شده که همانگونه که در 

  یا به اصطلاح موازنه شدن حسابها در حالتهای خاص کاربرد دارد.   نصفر شد

برای ثبتهای روزمره باید در نظر داشته باشيم که مانده کاربرگ باید صفر شود بنابراین اگر یک    

  ش را در ستون بستانکار ثبت نمایيم. ادیم باید ثبت مکمل تراکندثبت را در ستون بدهکار انجام 

  ثبت مينمایيم:  11شکل . این مثالها را در ادامه مثال ادامه چند مثال در این خصوص مرور ميکنيم در

برای خرید ملزومات هزینه می کنيم،لازم است قبل از این   از قرض الحسنه ملت ریال  500،000مبلغ 

  : ثبت کرده باشيم   panelثبت عنوان ملزومات را در زیر مجموعه هزینه ها در برگه 

  

  ثبت خرید- )12شکل(                                                              

  ،زینه در حساب همبلغ را  ؛هزینه می باشد اهده ميکنيد که چون خرید ملزومات،  در ثبت فوق مش

با    ثبت ميکنيم)   panelمعين ملزومات (با فرض تعریف عنوان ملزومات در زیرمجموعه هزینه در برگه 

ماهيت حسابهای هزینه بدهکار می باشد، یعنی افزایش آن در ستون بدهکار ( سمت  اینکه  هب توجه 

را در ستون بدهکار ثبت ميکنيم،برای ثبت مکمل از آنجا که   500،000راست) ثبت می شود مبلغ 

ستون بستانکار ثبت می  با عنوان نقد و در ما کم شده مبلغ فوق را در  "قرض الحسنه ملت"دارایی 

شاهده می کنيد پس از  م و همانطور که قد فاقد حساب فرعی یا معين می باشد) (حساب نکنيم 

  .تکميل ثبت، مانده ستون کاربرگ برابر با صفر می باشد 

ریال از حساب قرض الحسنه ملت براشت و به شخص الف   200،000مبلغ فروردین  6در روز مثال: 

  قرض می دهيم: 

  

  ثبت طلب- )13شکل(                                                                    
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تر روش ثبت دو طرفه می توانيم ابتدا ثبتی را که به ذهن نزدیکتر است را انجام    : برای درک راحتنکته

ریال از   700،000. در مثال اخيربا توجه به اینکه مبلغ داده و با کمک آن، ثبت مقابل را انجام دهيم

این مبلغ در ستون سمت چپ ( بستانکار  ) که  کی ما برداشته می شود مشخص است که  نحساب با

کاهنده حسابهای دارایی می باشد ثبت ميگردد بنابراین ثبت بعدی مربوط به حساب طلب در سمت  

  مقابل یعنی بدهکار باید انجام شود. 

  ندارد. : تفاوتی در اینکه ثبت بدهکار اول انجام شود یا بستانکار وجود  نکته

:جهت ورود مبلغ در ستونهای بدهکار یا بستانکار فقط عدد را به ریال وارد کنيد عبارت ریال توسط  نکته

  اکسل درج می شود. 

  پرداخت نموده ایم: ریال از وام ازدواج را از محل حساب ملت  400،000مثال : مبلغ 

  

  ثبت قسط - )14شکل(                                                                

  برای مرور ثبت تراکنشها می توانيد به نمونه های ابتدای مقاله مراجعه نمایيد. 

  مطرح نمایيد.   www.rahkareman.irدر بخش دیدگاه ها در سوالات خود را  ابهام، وجود  در صورت

  

  

  

  

  

 


